SECRETARIA EJECUTIVA
SISTEMA ESTATAL ANTICORRUPCION

MICHOACAN

No. de oficio: SEA-SE-DA-039/2023
Asunto: Sesién ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivo de la SESEA

Morelia, Michoacén, a 10 de agosto de 2023

Miembros del Grupo Interdisciplinario de Archivo
Secretarfa Ejecutiva del [Sistema Estatal Anticorrupcion

Por medio de la presente se hace extensiva Ia invitacion a asistir a la 2da sesién ordinaria del
Grupo Interdisciplinario de Archivo el dia 17 de agosto a las 13 hr del afio en curso, en la sala
de juntas de la SESEA, con el fin de revisar Y en su caso aprobar el Cuadro de Clasificacion
Archivistica, el Reglamento del Grupo Interdisciplinario de Archivo, y el calendario de visitas a
las UR de la SESEA para proporcionar asesoria en la conformacién de expedientes.

El Cuadro de Clasificacion Archivistica y el Reglamento del Grupo Interdisciplinario de Archivo
serg enviado por medio dle Slack para su previo analisis.

Sin otro particulaf, agradezco de antemano su asistencia y le envio un cordial saludo.

Atentamente

DIRECCION DE ARCHIVOS

> DE LA SESEA

2S de la Torre
> la Secretarfa Ejecutiva
corrupcién

MAFT

Direccion de Archivo- SESEA

Artilleros de 1847 #640-1, Col. Chapultepec Sur, CP 58260, Morelia, Michoacan
www sistemaanticorrupcion.michoacan.gob.mx / archivos@seseamichoacan.mx

f /@seseamichoacan & 443 298 4009 ext. 1010




SECRETARIA EJECUTIVA
SISTEMA ESTATAL ANTICORRUPCION

MICHOACAN

ORDEN DEL DiA

1. Revision del Cuadro de Clasificacion Archivistica de la SESEA.
2. Andlisis del Reglamento del Grupo Interdisciplinario de Archivo.

3. Lectura del calendario de visita para brindar apoyo en la conformacion de expedientes
a las UR de la SESEA.

4. Lecturay firma dal acta de Ia segunda sesion ordinaria del GIA.

Direccion de Archivo~ SESEA

Artilleros de 1847 #640-1, Col. Chapultepec Sur, CP 58260, Morelia, Michoacan
www.sistemaanticorrupcién.michoacan.gob.mx / archivos@seseamichoacan.mx
f /@seseamichoacan & 443 298 4009 ext. 1010




ACTA DE INSTALA
DEL SISTEMA 11
EJECUTIVA DEL SI

CION DE LAS UNIDADES E INSTANCIAS OPERADORAS
NSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA
STEMA ESTATAL ANTICORRUPCION DEL ESTADO DE
MICHOACAN DE OCAMPO.

En la ciudad de Morelia
dos mil veintitrés, en

Anticorrupcion, con dom
Morelia, Michoacéan , Mz

siendo las 13:00 horas del dia 17 del mes de agosto del afio 2023,
as instalaciones de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal

licilio en calle Artilleros de 1847 #640-1, Colonia Chapultepec Sur,
£xico. Se retinen:

ANTECEDENTES
Primero. Que la constitucién politica de los Estados Unidos Mexicanos Establece en su S
articulo sexto, que toda persona tiene libre acceso a la informacién publica, plural y oportuna. é

El Estado tiene la obliga
que derive del ejercicio
cual mantendréan sus arch

rion de garantizarlo, por lo cual se deber de documentar todo acto
de las facultades, competencias, funciones y/o atribuciones por lo
ivos actualizados.

Segundo. Que el 15 de
Federacion, la Ley Ger
conformacion, integracid
finalidad de garantizar
producida, adquirida, o ti
accesible a cualquier per
agiles, eficientes y fiables

junio del dos mil dieciocho se publicé en el Diario Oficial de la
leral de Archivos, la cual establece en su articulo décimo, la
n y operacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA), con la
la disponibilidad, localizacién eficiente de la documentacion,
ansformada en el ejercicio de las funciones y atribuciones, siendo
sona que la solicite: y debera contar con sistemas de informacion
; asi como la integracion de un grupo interdisciplinario.

Tercero: Que la Constitu
en su articulo octavo, es
publica, plural y oportun:
entidad, 6rgano y organist
sujetos obligados deberan
y atribuciones.

cion Politica del Estado Libre Soberano de Michoacan de Ocampo
stablece que, toda persona tendrd libre acceso a la informacion
1. Asi como toda informacién en posesion de cualquier autoridad,
mo de los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, es publica. Los
de documentar todo acto que derive del ejercicio de sus funciones

Cuarto: el 18 de mayo dg

Ley de Transparencia, Ac
Estado de Michoacan de

principio de democratiz

transparentando el ejercic
la informacién, oportuna,

que los sujetos obligados

funciones y atribuciones.

Quinto: Que el dia 21 de

nombramiento de Direct

coordinador de Archivos ¢

Z

21 dos mil dieciséis se publicé en el Periédico Oficial del Estado la
ceso a la Informacion Publica y Protecciéon de Datos Personales del
Ocampo, la cual establece en su articulo segundo, fraccion IV; el
ar la publicacion de todo acto realizado por el Gobierno,
lo de los recursos piiblicos y la gestién publica a través del flujo de
veraz, verificable e integra, asi en su articulo 18 dieciocho prevé
deben de documentar todo acto que derive del egjercicio de sus

I mes de febrero del afio dos mil veintitrés, se designé mediante
r de Archivo al Dr. Marco Antonio Flores de la Torre, como
le la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion.

e

e




Sexto: El Sistema Estatal Anticorrupcién de Michoacan, adoptars las medidas que resulten

necesarias para garantiz
independencia del sop
conservacion de los arch

ar la seguridad e integridad de la informacién a su resguardo con
rto documental en el que se encuentren, lo que permitird la
ivos con existencia de valores secundarios (histéricos, testimoniales

y evidénciales) a largo plazo, minimizar riesgos y maximizar la eficacia y eficiencia de los
servicios, asi como implementar politicas, procesos, procedimientos y herramientas

encaminadas a la adopci

bn de software y hardware para los procesos archivisticos.

Por lo expuesto y con findamento en lo expresado en el Capitulo VII, Secciéon Cuarta de

acuerdo que emite el O
Anticorrupcion, por med

rgano de Gobierno de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
lo del cual se expide el Estatuto Orgénico de la Secretaria Ejecutiva

del Sistema Estatal Antidorrupcion, se emite el siguiente acuerdo:

Acuerdos

Primero. Para tales efectos, en esta acta se designa al Dr. Marco Antonio Flores de la Torre,
titular de la Direccién| de Archivos de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal

Anticorrupcién de Mich
Sistema Institucional de ;

Segundo. Por lo previsto,
21y 22 de la Ley General
Ejecutiva del Sistema Est

oacan, como responsable de la Coordinaciéon de Archivos del
Archivos, de la Secretaria Ejecutiva.

en el considerando segundo y con fundamento en los articulos 20,
| de Archivos, el Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria
atal Anticorrupcion, opera a través de las siguientes 4reas:

Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcién de Michoacin
a) Coordinacion | Dr. Marco Antonio Flores de la
1. Area Normativa Lo Arch-1 YOS B
b) Unidad de | .. : :
.| Lic. Diego Herrera Ascencio
Correspondencia
AREA
NOMBRE | probuCTORA
Mtra. )
Elibeth Organo Interno
o ' ¢) Responsable Gll{lz}\;:a 98 Conttn]
1. Area Operativas de Archivo de : .
= s Lic. Jaime <7
Tramite y Delegacién
Guzman i :
; Aministrativa
Rivas
S L e Direccién de
Santiago ..
Servicios
Sartolo Tecnoldgicos
Réamos g y

e

N




Plataforma
Digital
i | S e
Lrs, dljthe Direccion de
Guadalupe Normatividad y
. Asuntos
{ewamille Juridicos
Cortés
Direccion de
Lic. Julissa | 195298,
Politicas
de la Torre s
. Publicas,
Bucio iy
Evaluacion y
Seguimiento
Unidad de
Transparencia,
. N~
Lic. Brenda Acceso ala \§
Patricia Informacion Wy
Gamifio Publica y
Cruzaley Proteccion de
Datos
Personales.
M.D.. Unidad de
Tania Vinculacién y
Daniela Comunicacién
Mata Ponce Institucional
Dra.
Claudia Unidad de
Eréndira Denuncia
Cortés Ciudadana
Nufiez
d) Responsable Lsie. Mt Analista de la ¥
. Isabel T
del Archivo de y Direccion de N
e Suérez .
Concentracion : Archivos
Garcia ;
Las funciones y atribucidnes de cada una de las 4reas que integra el SIA de la Secretaria
Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion se encuentran en el anexo N° 1.
Tercero. De acuerdo a lo previsto en el considerando cuarto, y con fundamento en el articulo
50 y 51 de la Ley General de Archivos, el 4rea normativa del Sistema Institucional de
Archivos propiciard la int¢gracion del Grupo Interdisciplinario, convocara a las reuniones de
trabajo y fungird como moderador en las mismas, por lo que sera el encargado de llevar el
registro y seguimiento de los acuerdos y compromisos establecidos, conservando las
constancias respectivas. )}\
L~ ’\
B K | %




Cuarto. Con fundamento en los articulos 13 y 14 de la Ley General de Archivos, y en los
articulos 35, fraccion; XLIII y 86 de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Michoacén de Ocampo, asi como lo
expresado en el considerando tercero, se instruye a la Coordinacién de Archivos la
implementacion de las agcciones que resulten necesarias para la realizacion y Publicacién de
los instrumentos de confrol y consulta archivistica, de la Secretaria Ejecutiva del Sistema
Estatal Anticorrupcién.
¢ Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA).
e Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO)
® Inventarios Documentales.
o General;
o De transférencias primarias y secundarias, y;
o Bajas documentales.
e Guia de archivo documental.

o Indice de series documentales clasificadas como reservadas o confidenciales.
® Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)

- Quinto. Se instruye 4l 4rea normativa del Sistema Institucional de Archivos la
implementacion de las medidas necesarias para la gestion de los documentos electronicos,
con la finalidad de garantizar la autenticidad, fiabilidad, integridad y disponibilidad. Asi
como, las acciones y medidas necesarias para garantizar la seguridad de la informacién

independientemente del soporte documental en el que se encuentren, a fin de minimizar
riesgos y maximizar recursos y servicios.

Sexto. Se exhorta a los miembros que integran el Sistema Institucional de Archivos de la
Secretaria Ejecutiva del $istema Estatal Anticorrupcién, para que en su actuacién observen
en todo momento los principios de la legalidad, objetividad, profesionalismo, honestidad y
maxima publicidad de sus actos, lo que sin duda garantizard el 6ptimo y eficaz desempefio
de las funciones y atribuciiones que les confiere la Ley General de Archivos.

Séptimo: Se instruye que se turne una copia del presente acuerdo al Periédico Oficial del

Estado de Michoacan, pata efecto de que se realicen las acciones tendientes al cumplimiento
de la presente.

Dra. Miryam Georgina Alcal4 Casillas -
Secretaria Técnica de la SESEA Py 4
Dr. Marco Antonio Florgs de la Torre = 5

D’irector de Archivos dela SESEA
Area Normativa)

.
Lic. Diego Herrera Ascencio i Nl %
"4

Unidad de Correspondericia




Responsables de Archivos de Tramite del Sistema Estatal Anticorrupcién

Area Productora

Nombre del Responsable
de Archivo de Tramite

Y

Organo Interno de Control

Mtra. Elibeth Reyes
Guevara

Delegacion Aministrativa

Lic. Jaime Guzman Rivas

Direccion de  Servicios
Tecnologicos y Plataforma
Digital

LT.C. Lenin
Bartolo Ramos

Santiago

Direccién de Normatividad
y Asuntos Juridicos

Direccién de  Riesgos,
Politicas Publicas,
Evaluacién y Seguimiento

Dra. Ethel de Guadalupe /=~ # e
Jaramillo Cortés 5,52% —

Lic. Julissa de la Torre
Bucio

Unidad de Transparencia,
Acceso a la Informdcién
Publica y Proteccién de
Datos Personales.

Lic. Brenda Patricia Gamifio
Cruzaley

Unidad de Vinculacidn y
Comunicacién Institucional

M.D.I. Tania Daniela Mata
Ponce

Unidad de Denuncia
Ciudadana

Dra. Claudia
Cortés Nuiiez

Eréndira/

Analista de la Direccion de
Archivos

Dr. Marco Antonio Flores
de la Torre




Los responsables de las

I

II.

II1.

ANEXO I

ireas normativa y operativa tendrén las siguientes funciones.

Area coordinadora de Archivos:
Elaborar, [con la colaboracién de los responsables de los archivos de tramite,
de concentraciéon y en su caso histérico, los instrumentos de control

a.

k.

archivistiq

disposicignes reglamentarias, asi como la normativa que derive de ellos;

Elaborar ¢

riterios especificos y recomendaciones en materia de organizacién

y conservacion de archivos, cuando la especialidad del sujeto obligado asi lo

requiera;

Elaborar y someter a consideracién del titular del sujeto obligado o a quien
este desighe, el programa anual;

Coordinar]
las 4reas g
Coordinar

los procesos de valoracién y disposicién documental que realicen

perativas;

las actividades destinadas a la modernizacién y automatizacién de

los procesos archivisticos y a la gestién de documentos electrénicos de las
areas operativas;

Brindad asesoria técnica para la operacion de los archivos;

Elaborar p
de archivo
Coordinar
conservaci
Coordinar
historico, ¢
Autorizar
obligado s
adquisicio
legales apl
Las que es

rogramas de capacitacion en gestién documental y administracion
S5

con las 4reas o unidades administrativas, las politicas de acceso y
6n de los archivos;

la operacién de los archivos de tramite, concentracion ¥, €n su caso,
le acuerdo con la normatividad;

a transferencia de los archivos cuando un 4rea o unidad del sujeto
ea sometida a procesos de fusion, escisién, extincién o cambio de
n; o cualquier modificacién de conformidad con las disposiciones
icables, y

tablezcan las demés disposiciones juridicas aplicables.

Unidad de correspondencia:
Llevar a cabo los servicios centralizados de recepcion, registro, seguimiento

a.

b.

C.

d.

y despachq
Elaborar reportes diarios de correspondencia;

Colaborar
Las demas

de la documentacién;

con el drea normativa y areas operativas, y;
que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

A

Archivo de tramite:

a.

b.

Integrar y
reciba;

brganizar los expedientes que cada drea o unidad produzca, use o

Asegurar I4 localizacién y consulta de los expedientes mediante la elaboracion

de los inve

ntarios documentales;

Resguardar los archivos y la informacién que haya sido clasificada de acuerdo
con la legislacién en materia de transparencia y acceso a la informacion
publica, en|tanto conserve tal caracter;

o previstos en la Ley General de Archivo, las leyes locales y sus -




Iv.

j
g.

Archivo de ¢
a.

b.

Colaborar con el 4rea coordinadora de archivos en la elaboracién de los
instrumentos de control archivistico previstos en la Ley General de Archivos,

las leyes |

ocales y sus disposiciones reglamentarias;

Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y recomendaciones dictados
por el drep coordinadora de archivos;

Realizar las transferencias primarias al archivo de concentracion, y;

Las que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

oncentracion:

Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo, asi como la consulta de los

expedient
Recibir 14
consulta
document
Conservat

es;
1s transferencias primarias y brindar servicios de prestamos y

a las unidades o 4reas administrativas productoras de la
acion que resguarda;

los expedientes hasta conservar su vigencia documental de acuerdo

con lo establecido en el catdlogo de disposicién documental;

Colaborar,
instrumen
las leyes 1
Participar
criterios d
Promover

con el area coordinadora de archivos en la elaboracién de los
tos de control archivistico previstos en la Ley General de Archivo,
beales y en sus disposiciones reglamentarias;

con el drea coordinadora de archivos en la elaboracién de los
¢ valoracién y disposicién documental;

la baja documental de los expedientes que integran las series

documentales que hayan cumplido su vigencia documental y, en su caso,

plazos de
disposicio

Identificar]

cumplido
seran tran

conservacion y que no posean valores historicos, conforme a las
nes juridicas aplicables;

los expedientes que integran las series documentales que hayan
su vigencia documental y cuenten con valores histéricos, los cuales
sferidos a los archivos histéricos de los sujetos obligados, segin

corresponda;

Integrar a
disposicion

sus respectivos expedientes, el registro de los procesos de
documental, incluyendo dictdmenes, actas e inventarios;

Publicar, 4l final de cada afio, los dictamenes y actas de baja documental y
transferencia secundaria, en los términos que establezcan las disposiciones en

la materia
minimo de
Realizar 13
cumplido

y conservarlos en el archivo de concentracién por un periodo
siete afios a partir de la fecha de su elaboracion;

transferencia secundaria de las series documentales que hayan
su vigencia documental y posean valores evidénciales,

testimoniales e informativos al archivo histérico del sujeto obligado.

Las que ¢
aplicables.

stablezca el Consejo Nacional y las disposiciones juridicas

3
o
4




SECRETARIA EJECUTIVA
SISTEMA ESTATAL ANTICORRUPCION

MICHOACAN

MINUTA DE LA 2° REUNION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO DE
LA SECRETARIA EJECUTIVA DEL SISTEMA ESTATAL ANTICORRUPCION

Fecha: 17 de agosto de 2023,

Lugar de la reunién: Bala de juntas de Ia Secretarfa Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion.

N° ACUERDO (S) RESPONSABLE FECHA DE

COMPROMISO
Aprobacidn  del  Cladro de =
Clasificacion  Archivistica de la | Dr. Marco Antonio Flores de la
1 Secretarfa Ejecutiva del Sistema | Torre

Estatal Anticorrupgion de

Michoacén
Aprobacion de las Reglas de -
Operacion del Grupo
2 Interdisciplinario de Ar¢hivo de la | Dr. Marco Antonio Flores de la
Secretarfa Ejecutiva del Sistema | Torre
Estatal Anticorrupdion de
Michoacédn

Instalacién de las Ufidades e =
Instancias Operadoras del
3 Sistema Institucional d¢ Archivos | Dr. Marco Antonio Flores de Ia
de la Secretaria Ejetutiva del | Torre

Sistema Estatal Anticorfupcién de
Michoacan.

FIRMAS.
Coordinacién de S
Dr.M ntonio Flores de la Torre Mtro. José Antoplio Rodriguez Corona
ire de Archivo de la Secretaria Directof de Ndrmatividad y Asuntos
Ejecutiva del Sistema Estatal Juridicos a Secretaria Ejecutiva del
Anticorrupcion de Michoacan Sistema Estatal Anticorrupcion de

Michoacan

Direccidon de Archivo— SESEA

Artilleros de 1847 #640-1, Col. Chapultepec Sur, CP 58260, Morelia, Michoacan
www.sistemaanticorrupcién.michoacan.gob.mx / mflores@seseamichoacan.com
f /@seseamichoacan & 443 298 4009 ext. 1010




SECRETARIA EJECUTIVA
SISTEMA ESTATAL ANTICORRUPCION

MICHOACAN

Area de Tecnologias|de la Informacién Representante de Riesgos, Polltlcas
Publicas, Evaluamon y Se

Jltd ;M@ ¢

/
M.C. Bryan Eduardo Martinez Guzman Mtra.
Director de Servicios Tecnolégicos y
Plataforma Digital Directora_de [Riesgos, Politicas
Publicas, Evaluacion y Seguimiento

Organo Interno de Control Representante de la Delegacion
Administrativa y Planeacion

0 7. }

A= g

Mtra. Maria del Carmen Ponce de tra. Mariana Izquierdo Guzman
Ledn y Ponce de Ledn Delegada Administrativa
Titular del Organo Interno de Control

UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA SESEA

— e
U)CWJLL

—_—] R — &
Dra. Claudia Eréndira Cortés Nafez - Lic. Brenda Patricia Gamifio
Titular de la Uniddd de Denuncia Cruzaley
Ciudadana Unidad de Transparencia

Direccion de Archivo- SESEA

Artilleros de 1847 #640-1, Col. Chapultepec Sur, CP 58260, Morelia, Michoacan
www.sistemaanticorrupcién.michoacan.gob.mx / mflores@seseamichoacan.com
f /@seseamichoacan & 443 298 4009 ext. 1010




4%
6 SECRETARIA EJECUTIVA

: SISTEMA ESTATAL ANTICORRU?CIGN
@ MICHOAC CAN

I_AN DE TRABAJO PARA LA ELABORACION DEL CATAL‘GO
DE DISPOSICION DOCUEMENTAL m.

Con el objetivo de implementar acciones referentes a la gestion documental y administracion
de archivos, se ha elaborgdo un calendario de visitas a cada una de l"as unidades responsables ‘
a fin de coordinar los plocesos de valoracion y disposicion documental asi como brmdar ?f’

asesorfa técnica para @ operacién de los archivos, por lo quet dichas ws:tas quedan
agendadas de la siguiente manera: ’ )

j—

UNIDADES ADMINISTRATIVAS FECHA HORA
Secretaria Eecutiva 23 de agosto | DE10:00 A 00 AR
\ Unidad de Denuncia 24 de agosto | DE 10:00 A 11.00 AR

Wrndad de Transparencia \f Acceso a la 25 de agosto | DE 10:00 A 11.00 AR
| Informacion Publica y Proteccion de Datos

Personales

Unidad de Vinculacidn y Comunicacion Institucional 28 de agosto | DE 10:00 A 1100 FR

Direccion de Normatividad|y Asuntos Juridicos 29 de agosto | DE 10:00 A 1100 HR

Direccion de Servicios Techoldgicos y Plataforma 30 de agosto | DE 10:00 A 11.00 AR

Digital

Direccion de Riesgos, Palitjcas Publicas, Evaluacidon 31 de agosto DE 10:00 A 11:00 HR
y Seguimiento

Delegacion Administrativa O1de DE 10:00 A 11:00 HR
septiembre
Organo Interno de Control 04 de DE 10:00 A 11:00 HR

septiembre

Sin otro particular, agradezco de antemano la atenoon a Ia presente y le envio un cordial
@X\DOS,;/
saludo. S Er

Atentamente &

DIRECCION DE ARCHIVCS ‘ 77 RS
DE LA SESEA e

s de la Torre (o

a Secretarfa Ejecutiva XA .G

.C . 7z Y I:“‘ \ - \ ‘; 3 . N \O
orrupcion : \ X, o

Direccionllde Archivo- SESEA

Artilleros de 1847 #640-1, Col. Chapultepec Sur, CP 58260\ Morelia, Michoacan
www.sistemaanticorrupciéon.michoacan.gob.mx / archivos@seseamichoacan.mx
f /@seseamichoacan %, 443 298 4009 ext. 1010




